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第一章  总则

为规范上海证券交易所（以下简称“本所”）交易所交易基金（以下简称“ETF”）的开发、发行、上市等工作程序，为基金管理人在ETF开发、运行过程中提供更明确的指导，提高工作效率和服务质量，对ETF基金管理人实行一站式服务，制定本指引。

本指引依据《上海证券交易所交易型开放式指数基金业务实施细则》、《上海证券交易所证券投资基金上市规则》等业务规则制定，仅为流程描述，不属于本所业务规则。

本所正式受理ETF产品开发申请后，基金管理人应书面指定一名对口联络人，负责与本所ETF业务协调员的沟通联络工作。原则上，本所自接受基金管理人提交的ETF产品开发材料直至上市工作完成期间，基金管理人不应更换联络人，如因特殊情况确需更换联络人，须以书面形式报告本所，并说明相关理由。

本指引附件内容仅为参考，可根据实际情况进行调整。

第二章  ETF相关文件

一、本所业务规则

· 上海证券交易所交易型开放式指数基金业务实施细则（上证国字〔2004〕20号2004-11-23）

· 关于修改《上海证券交易所交易型开放式指数基金业务实施细则》第十三条的通知（上证债字〔2006〕96号2006-10-23）

· 上海证券交易所证券投资基金上市规则（修订稿）（上证债字〔2007〕62号2007-8-29）

· 关于交易型开放式指数基金相关交易费用减免的通知（上证产字〔2009〕1号2009-1-6）

· 关于调整ETF公告文件发布时间有关事项的通知（上证债字〔2010〕200号）

· 关于调整本所网站ETF申赎清单发布时间的通知（上证基字〔2011〕15号）

· 基金管理人交易型开放式指数证券投资基金技术实验室测试指引（2010年修订版（2010-12-7）
· 关于正式发布新交易系统与ETF基金公司技术接口文档1.3版本的通知（2011-11-28）
二、其他法律文件

· 上海证券交易所交易型开放式指数证券投资基金业务合作协议（2011年修订版）
· 上海证券交易所交易型开放式指数证券投资基金网上多日现金认购业务合作协议

· IS103 ETF 基金公司系统接口规格说明书（1.3版）（2011-11-28）

三、指南类文件
· 新一代交易系统市场参与者常见问题解答（2011-4-21）

· 交易所交易基金运行的一站式服务指南（2011年12月修订版）
第三章  ETF一站式服务

一、ETF一站式服务的含义

ETF一站式服务是指本所指定基金业务部作为ETF业务总协调部门负责ETF业务的统一对外窗口服务，基金业务部指定一至两名ETF业务协调员，负责统一集中受理ETF业务相关事项，提供申请人有关ETF业务的相关咨询和服务便利。

二、ETF一站式服务的内容

（1） 业务办理：按照本所相关业务规则，接收基金管理人提交的材料，负责组织、协调ETF产品开发、发行、上市及日常运营监管、应急处理等相关工作，并及时将办理情况反馈给基金管理人。

（2） 业务和规则咨询：负责协调安排基金管理人的来访接待以及提供ETF业务咨询等工作。

（3） 修订服务指南：按照ETF业务规则和业务流程，修订ETF一站式服务指南。

（4） 其他事项：负责协助申请人办理所内ETF业务相关事项，积极解决ETF基金管理人相关问题，提供ETF各类业务支持。

三、本所ETF服务职能部门及联系人名单

本所其他业务职能部门将积极配合基金业务部，为基金管理人提供ETF一站式服务。

	ETF业务总协调部门
	基金业务部

	ETF业务总协调员一
	郭静
	所属职能部门
	基金业务部

	
	
	联系方式
	021-68801034

jguo@sse.com.cn

	ETF业务总协调员二
	张力健
	所属职能部门
	基金业务部

	
	
	联系方式
	021-68801815

ljzhang@sse.com.cn

	ETF业务总协调员主要职责
	1. 负责ETF产品在本所内部的总协调和跟踪服务工作，全力协助和辅导基金管理人办理ETF开发直至上市运营等相关工作。

2. 负责与基金管理公司直接对口联络，解答和处理基金管理人相关疑难问题。
3. 负责ETF事务的对外统一应急联络。

	ETF服务

职能部门
	联系人
	ETF业务主要职责
	联系方式

	交易管理部
	罗  毅
	ETF应急停牌处理
	68808459

yiluo@sse.com.cn

	会员部
	王惠众
	ETF申赎代办证券公司权限办理；

ETF联接基金交易权限办理。
	68806148

hzwang@sse.com.cn

	投资者教育部
	朱  林
	ETF市场推广
	68808839

linzhu@sse.com.cn

	系统运行部
	施  明
	ETF应急处理
	68802049
mshi@sse.com.cn

	技术开发部
	王  泊
	ETF技术开发等支持
	68824771


owing@sse.com.cn

	技术规划与服务部
	唐  忆
	ETF系统测试

ETF技术开发需求等支持
	68801380

ytang@sse.com.cn

	信息中心
	夏倩茹
	指数授权及指数相关服务
	68817283

qianruxia@sse.com.cn

	信息公司
	杜磊
	ETF网站服务及网站应急
	68803729
leidu@sse.com.cn

	
	王辉
	ETF网站服务及网站应急
	68807041

hwang@sse.com.cn

	通信公司
	陈敏
	ETF市场文件卫星发送
	58653653
mchen@stocom.net


第四章  ETF实验室测试流程

注：如基金管理人旗下已管理有本所上市的ETF且新发行ETF为常规产品，可不用申请参加本流程。

TT-5日前

· 基金管理人内部技术系统准备就绪且产品方案已得到本所确认，根据需要向基金业务部申请实验室测试。
· 基金管理人向基金业务部递交测试申请，同时需要提交以下材料：
1  基金管理人自身技术系统改造就绪情况介绍、内部测试报告；
2  本所出具的《开发交易所交易基金并上市交易无异议函》或其他相关证明；
3  ETF基金实验室测试申请单（格式参考附件１）；
4  ETF简要情况说明，包括产品进展、产品方案、本产品方案与已上市的产品的业务及技术差异；
5  基金管理人指定测试负责人及其联系方式：座机、手机和电子邮件。
6  上海证券交易所技术实验室测试申请材料，包括上海证券交易所技术实验室测试申请表、上海证券交易所测试环境使用风险承诺书、上海证券交易所测试环境使用保密承诺书（公司）、上海证券交易所测试环境使用保密承诺书（个人）。（具体申请表请至本所网站新交易系统技术服务专区下载）
7  通信公司要求的其他材料。
· 基金业务部收到基金管理人的测试申请后，对测试申请进行初步审核，并出具初步审核意见。如符合本所测试相关规定要求，基金业务部将相关材料转交本所技术规划与服务部和通信公司进行审核。
· 如审核同意测试，本所技术规划与服务部在收到基金业务部转交的测试申请材料后，根据已有测试工作安排具体测试时间，同时可视情况要求基金管理人提供测试用例、测试数据等，基金管理人应及时配合提交。

TT-2日

· 基金管理人应按照本所要求事先完成测试联机工作。

TT日

· 基金管理人应按照双方约定开展实验室测试，完成测试后及时向本所反馈测试结果，并向基金业务部提交书面正式的测试报告（加盖公司章），基金业务部经审核后出具测试证明。
注：
1. 本流程详见《基金管理人交易型开放式指数证券投资基金技术实验室测试指引》。

2. 如需通过VPN远程参加技术实验室测试，请参见“本所网站-新交易系统专区-技术服务”栏目的《上海证券交易所技术服务指南》，安装VPN客户端软件包。
第五章   ETF发行流程
（FT日为网下现金发行首日，T日为网上现金发行首日。）

FT-10日前

· 基金管理人获得中国证监会批文后，可以向本所正式提出协助发行申请，同时提交相关申请材料（电子形式和纸面形式各一份），包括：

1  协助发行申请函（格式参考附件2）；

2  中国证监会核准产品募集的正式批文的复印件；

3  指数授权正式文件的复印件；

4  联网测试报告，包括自评报告和本所测试证明文件；

5  发行方案，包括拟定的发行时间、发行方式*、参与网上发行的券商名单（格式参考附件3）、申购赎回代办券商名单、发行主协调人席位及账户（格式参考附件4）、营销计划等
（注*：基金管理人可以申请网上现金单日发行或多日发行，原则上多日发行为3个工作日）；

6  发行法律文件，包括发行公告、招募说明书、基金合同等；

7  按照中国结算上海分公司要求签署的《证券登记服务协议》及其相关附加协议的复印件；

8  基金管理人ETF内部运作管理规范，包括内部ETF运作管理架构、运营操作流程（申赎清单生成及传送机制）、岗位设置及相关人员的职责、风险防范措施、重要岗位人员联系方式和指定联系人等；

9  本所要求的其他材料。

上述申请材料的电子形式文件须与书面形式文件内容保持一致。基金管理人提交的电子形式文件除复印件外，其他须是以Word文档格式保存的电子光盘，书面形式文件须是以“A4”纸张大小装订成册。电子光盘和所有书面形式的文件均须加盖公司公章。

· 基金管理人若无本所CA证书，需提交两份责任书和一份申请书，办理CA证书申请，用于信息披露文件上传。（具体请参见本所网站www.sse.com.cn“基金专区——业务办理”）

FT-8日前

· 基金业务部自收到基金管理人的申请材料之日起3个工作日内，对申请材料进行初步审核，并可以根据审核情况牵头本所相关部门、基金管理人召开产品发行协调会。

基金管理人在收到基金业务部ETF协调人关于ETF发行协调会的会议通知后，应及时来本所参会，并做好会议相关准备。发行协调会上，基金管理人需对ETF情况作简要汇报，内容包括ETF产品方案、联接基金方案（若有联接基金）、ETF技术准备情况、测试情况、拟定发行计划等，时间控制在半个小时以内。

· 根据本所审核情况，基金业务部将复函基金管理人，给予基金管理人同意协助发行申请或者延缓发行等回复。

FT-3日前

· 如本所同意协助发行申请，在收到本所复函后，基金管理人应按要求与本所开展《ETF业务合作协议》签署事宜。协议一式四份，均需在签字盖章处签字、盖章，全本协议盖骑缝章后寄给本所基金业务部ETF协调人。

· ETF基金管理人申请网上现金多日认购，并经本所批准的，应尽快协调发行主协调人、中登上海分公司及本所，签署《**ETF网上多日现金认购业务合作协议》（包含附件：**ETF基金网上多日现金认购业务流程）。

FT-2日前

· 基金管理人应按本所信息披露要求，及时在本所网站披露ETF基金法律文件。

T-3日前

· 基金管理人按信息披露要求安排在三大报刊登招募说明书、发行公告，并按本所信息披露要求向本所提交上述公告。

T日至T+3日

· 本所基金业务部可根据基金管理人申请，提供ETF当日网上现金发行情况（按券商）查询服务。基金管理人应提前向基金业务部提交数据查询申请（格式参考附件5）。

T+6日

· ETF发行结束后，基金管理人应按照本所和中登上海分公司要求的数据格式向本所提交电子形式和书面形式的网下发行数据（加盖公司公章，一式两份），并同时提交《ETF网下发行数据确认函》（格式参考附件6）。

· 本所收到基金管理人提供的网下股票认购ETF清单后进行确认（加盖基金业务部部门业务章），中登上海分公司根据本所确认的数据完成被认购冻结证券的解冻和有效认购股票的过户。

T+8日

· 基金管理人在获得基金持有人名册后，应及时向本所补交电子形式和书面形式的网下发行数据（补充证券账户名称，并加盖公司公章）。

第六章  ETF上市流程
（T日为上市日）

T-15日前

· 基金管理人与本所信息公司就ETF定义文件向网站传送事宜进行测试及确认工作。
T-10日前

· ETF正式成立并完成份额折算后，可以向本所提出上市申请，同时提交相关申请材料（电子形式和纸面形式），包括：

1  上市申请函（基金管理人如需举行上市仪式，需在申请函中注明）；（格式参考附件7）

2  定义文件上传通道权限申请及上市前联机测试申请；(格式参考附件8)

3  基金份额折算公告；（如实施了折算）

4  基金正式成立公告；

5  拟发上市公告书；

6  ETF基金账户信息；(格式参考附件9)

7  申购赎回代办券商名单；(格式参考附件10)

8  ETF基本信息表；(格式参考附件11)

9  本所一至两名会员出具的上市推荐书；

10  基金管理人、基金托管人就基金上市之后履行管理人、托管人职责的承诺；

11  基金管理人保证所提交文件和材料真实、准确和完整的承诺；

12  本所要求的其他材料。
上述申请材料的电子形式文件须与书面形式文件内容保持一致。基金管理人提交的电子形式文件除复印件外，其他须是以Word文档格式保存的电子光盘（电子光盘为五份，每份光盘内容需保持一致），书面形式文件须是以“A4”纸张大小装订成册。电子光盘和所有书面形式的文件均须加盖公司公章。

· 基金管理人应同时向本所会员部递交ETF代办券商申请。

T-5日前

· ETF上市申请经本所审核同意后，ETF的上市日期，由本所基金业务部牵头协商所内相关部门后确定，并正式函告基金管理人。基金管理人自接到函告日，应按照本所要求积极准备上市事宜。

· 上市仪式由本所指定的几家会务公司承办，基金管理人可从中选定一家会务公司，基金管理人将上市仪式所需信息、背景资料、公司简介等提交给公关公司，公关公司配合基金管理人协调上市仪式安排事宜（本所上市仪式程序参考附件12）。

T-3日前

· 基金管理人应按信息披露要求，及时在指定媒体及本所网站披露上市交易公告书。

T-2日前

· 基金管理人应按要求向本所基金业务部确认ETF基金定义文件上传成功。(格式参考附件13)

T-1日

· 基金管理人应在ETF上市当日（T日）的前一工作日（T-1日）的下午4:00之前，向本所提供ETF基金份额净值，作为上市首日的开盘参考价。(格式参考附件14)

T日

· 基金管理人需在ETF上市之前，按本所规定签定《证券上市协议》。（如举办上市协议，可安排在上市日签署《证券上市协议》。）

· 上市首日，如有异常情况需紧急停牌处理，请参考业务合作协议附件业务流程文档之应急流程。（紧急停牌通知单见附件15）

T+N日

· 基金管理人应自接到本所《基金上市费用缴纳通知》后之日起的30个工作日内向本所缴纳相应款项。

第七章  ETF代办机构申赎权限申请及取消流程

（T日为上市日）

一、申赎权限申请 

· T-10日前基金管理人向本所提出上市申请，同时向本所会员部提交推荐相关申赎代办券商的申请材料，包括：

1  基金管理人关于代办券商的推荐函(格式参考附件10)

2  中国证监会关于同意相关ETF设立的批复；

3  与申购赎回代办券商签署的协议原件；

4  其他材料。

二、取消相关代办券商申赎权限的函

· 基金管理人向本所会员部提交取消相关代办券商申赎权限的材料，包括：

1  基金管理人关于取消相关代办券商申赎权限的函(格式参考附件16)

2  其他材料。

第八章  ETF联接基金申赎权限申请

（T日为上市日）

· T-10日前基金管理人向本所提出上市申请，同时向本所会员部提交放开ETF联接基金对目标ETF份额申赎权限的申请材料，包括：

1  放开ETF联接基金对目标ETF份额申赎权限申请函(格式参考附件17)；

2  中国证监会关于同意ETF联接基金设立的批复；

3  承诺函(格式参考附件18)。

第九章  ETF监管工作

一、监管内容

· 基金管理人ETF风控制度及运行流程的监管；

· ETF定义文件（即申赎清单）的日常校验；

· ETF申赎及二级市场交易的监管；

· ETF系统及应急机制的监管。

二、风控监督措施

· 如基金管理人发生下列情形，本所视情况进行现场检查：

1  出现违反基金法律、法规和本所业务规则的行为；

2  基金日常运行出现异常和风险事故；

3  本所规定的其他情形。

· 对于违反基金法律法规及本所基金类业务规则相关规定的基金管理人，本所视情况采取以下监管措施：

1  电话提示；

2  口头警告；

3  约见谈话；

4  监管关注函；
5  本所规定的其他监管措施。
· 对受过本所检查、处罚的基金管理人，本所将相应的检查或处罚情况录入基金监管信息系统，记入基金监管档案。

附  件

附件１：ETF基金实验室测试申请单

	ETF基本信息

	基金管理人名称
	

	ETF基金全称
	

	ETF跟踪指数名称
	

	ETF成份股数量
	

	测试信息

	拟申请测试日期
	年   月    日 至     年   月    日

	测试内容
	

	参加测试人员名单

	姓名
	单位
	电话及手机
	电子邮件

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


***基金管理公司（加盖公章）

年    月   日

附件2：关于***交易型开放式指数证券投资基金协助发行的申请函

上海证券交易所：

***基金管理有限公司（以下简称“我司”）的**交易型开放式指数证券投资基金（以下简称“本基金”）于**年**月**日获中国证监会核准（证监许可[**]**号）。

经过一段时间的充分规划和安排，我司已为本基金的发行做好了相关准备工作。我司拟定本基金自**年**月**日至**年**月**日进行发售。其中，网上现金认购的发售日期为**年**月**日，通过发售代理机构进行网下现金认购和网下股票认购的发售日期为**年**月**日至**年**月**日，…………（此处表述请与发售公告保持一致，时间如果未定可省略该段内容）。拟申请本基金的证券简称：***（证券简称不能超过8位字节长度，中文算2位，数字和字母算1位）。
现特向贵所申请为我司**交易型开放式指数证券投资基金的发行提供相应协调和准备工作；请贵所核准我司拟定的上述基金募集时间和证券简称，并发放本基金的基金代码。

特此致函。











   **基金管理有限公司

                                   **年**月**日

附件3：关于***ETF网上发行代销券商名单的确认函

上海证券交易所：

    按照贵所ETF发行运作要求，特此提交***ETF网上发行代销券商名单，具体如下：

	***ETF网上发行代销券商名单

	（编号： ）

	
	

	序号
	证券公司名称（全称）

	1
	***证券股份有限公司

	2
	***证券股份有限公司

	3
	***证券股份有限公司

	4
	***证券股份有限公司

	5
	***证券股份有限公司

	6
	┄┄

	
	***基金管理公司（加盖公章）




注：上述名单请按字母顺序排序。

附件4：关于**ETF发售协调人席位号和账户等信息的函

上海证券交易所：

**基金管理有限公司于**年**月**日获中国证监会证监许可【**】**号文批准，获准募集***交易型开放式指数证券投资基金（以下简称“本基金”）。

本基金的发售协调人是**证券股份有限公司，发售协调人的证券账户代码为***，席位号为*****。 

特此致函。

***基金管理公司（加盖公章）

年    月    日

附件5：ETF网上认购数据信息查询申请

上海证券交易所：

***ETF网上现金认购日期定于**年**月**日（至**年**月**日）。为全面及时掌握发行情况，做好***ETF的发行工作，特请贵所协助查询**年**月**日（至**年**月**日）的***ETF网上认购数据。

特此申请！

本公司指定的网上认购数据信息查询联系人：

联系方式（电话及电子邮件）：

***基金管理公司（加盖公章）

**年**月**日

附件6：***ETF网下发行数据确认函
上海证券交易所：

本公司于**年**月**日，向贵所和中国证券登记结算有限责任公司上海分公司提交***交易型开放式指数证券投资基金网下发行数据，作为中国证券登记结算有限责任公司上海分公司进行登记、过户及相关业务处理的依据。

本公司对提交的电子形式和书面形式的网下发行数据的准确性做出确认。若因提交的网下发行数据出现差错或在数据转交过程中发生的任何意外而造成的责任，均由本公司承担，与贵所无涉。

特此函致。

***基金管理有限公司

       年     月    日

附件7：关于***交易型开放式指数证券投资基金上市申请函

上海证券交易所：

**交易型开放式指数证券投资基金（“**ETF”）已于**年**月**日正式成立，基金募集金额（含募集股票市值）为**元人民币，基金份额有效认购总户数为**户，已符合《上海证券交易所交易规则》、《上海证券交易所证券投资基金上市规则》、《上海证券交易所交易型开放式指数基金业务实施细则》等相关规则规定的上市要求。目前，**ETF基金的建仓、基金份额折算等工作已经完成。我公司关于**ETF的上市准备工作已经就绪，特此申请**ETF于**年**月**日上市（并举行上市仪式），恳请贵所就上市相关事宜予以协助。

特此致函。

附：

1. **交易型开放式指数证券投资基金基金合同生效公告（复印件）

2. **交易型开放式指数证券投资基金上市交易公告书暨开放日常申购赎回公告（草案）

3. 基金折算公告

4. 关于**交易型开放式指数证券投资基金账户信息的函

5. 关于**交易型开放式指数证券投资基金申购赎回代办券商名单的函

6. ETF基本信息表

**基金管理有限公司

**年**月**日
附件8：关于申请***ETF基金定义文件上传通道权限的函

上海证券交易所：

***交易型开放式证券投资基金已于**年**月**日成功结束发行募集。为了保证**ETF基金成立后的顺利运作，根据贵所相关要求，特此申请开通两个证券交易席位权限作为定义文件上传通道。相关信息如下：

证券名称：***交易型开放式证券投资基金

证券代码：                 证券简称：

交易用申购赎回清单格式：fm***etfdYYYYMMDD***.txt

主上传通道：***（证券公司全称）交易单元 ***（交易单元代码）；

备用上传通道：***（证券公司全称）交易单元 ***（交易单元代码）。

    经申请开通上述两个定义文件上传通道后，我公司拟于   年   月  日进行***ETF交易单元的定义文件上传测试。 

特此致函。

                                 ***基金管理有限公司

                                    **年**月**日

注：定义文件上传测试需在上市日的五个工作日（含）之前开始。

附件9：关于**交易型开放式指数证券投资基金账户信息的函

上海证券交易所：

**ETF基金已于**年**月**日正式成立，基金账户相关信息如下：

1、上海证券账户

户名：****
账号：***
清算编号：***
2、银行账户

户名：****
账号：***
开户行：****
大额支付系统号：***
联行行号：***
特此致函。

***管理有限公司

**年**月**日

附件10：关于***交易型开放式指数证券投资基金申购赎回代办券商名单的函
上海证券交易所：

***ETF已于    年    月    日正式成立。目前，我公司关于***ETF的上市准备工作已就绪，拟定于    年    月    日上市且同时打开申购赎回。现特申请开通***ETF申购赎回业务，申购赎回代办券商名单如下：***等**家证券公司。

    特此致函。

                               ***基金管理有限公司

                                  **年**月**日

注：证券公司名称应为全称，并请按字母顺序排序。

附件11：ETF基本信息表

1、 基金基本信息

	基金名称
	

	基金简称
	

	证券代码
	

	申购赎回代码
	

	基金运作方式
	

	基金合同生效日
	

	基金管理人名称
	

	基金托管人名称
	

	上市推荐人
	

	基金注册登记机构名称
	

	上市日期（拟定）
	

	申购起始日（拟定）
	

	赎回起始日（拟定）
	

	上市份额（折算后基金总份额）
	

	基金经理（简历）
	


2、 基金管理人和基金托管人基本情况

	基金管理人名称
	

	注册地址
	

	法定代表人
	

	成立日期
	

	组织形式
	

	注册资本
	

	股权结构
	

	旗下基金管理情况
	截止  年  月  日，共管理   只基金，资产规模达    亿元人民币.

	基金托管人
	

	住所及办公地址
	

	注册资本
	

	法定代表人
	


3、 基金发行情况

	发行批准文号
	

	募集时间
	

	发行方式
	

	募集金额（含募集股票市值）
	

	有效认购总户数
	


附件12：上海证券交易所上市仪式具体程序

8:45AM  来宾抵达上海证券大厦底楼大厅，贵宾乘自动扶梯到达南塔7楼贵宾室；

8:50AM  贵宾参观7楼礼品陈列室;

9:00AM  上海证券交易所领导会见贵宾；

9:10AM  贵宾进入5楼交易大厅；

9:15AM  司仪宣布上市仪式开始并介绍主席团贵宾；

9:16～9:20AM  贵宾代表致辞；

9:20AM  贵宾代表与上海证券交易所领导签署《上市协议书》；

9:24AM  贵宾代表与上海证券交易所领导互赠纪念品；

9:25AM  贵宾代表为基金上市交易鸣锣开市；

9:30AM  全体来宾观看基金开盘情况；

9:30AM  上市仪式结束，来宾拍照留念；

9:45AM  礼仪小姐引导来宾退场。

附件13：关于确认***ETF基金定义文件上传成功的函

上海证券交易所：

我公司于   年   月  日向贵所申请开通如下两个证券交易席位权限作为定义文件上传通道后，按照拟定时间于   年   月  日至   年   月  日在贵所实际运行环境下通过***交易单元完成***交易型开放式指数证券投资基金的定义文件上传测试，测试过程中成功接收到贵所的上传成功反馈，整个测试过程一切正常。

主上传通道：***（证券公司全称）交易单元 ***（交易单元代码）；

备用上传通道：***（证券公司全称）交易单元 ***（交易单元代码）。

特此致函。

                                 ***基金管理有限公司

                                    **年**月**日

（注：如在规定时间内不能正常上传，请修改上述模板并列明不能正常上传的时间、原因、是否报告本所及相应处理情况。）

附件14：***交易型开放式指数证券投资基金（***ETF）上市首日开盘参考价通知

	代码
	

	简称
	

	上市日期
	

	上市首日开盘参考价（精确到小数点后3位，四舍五入）
	

	上市首日开盘参考价(中文大写)
	


***基金管理有限公司（加盖公章）

                         日期：     年    月    日

附件15：紧急停牌通知单
ETF紧急停牌申请

上海证券交易所基金业务部：

              基金管理公司申请本公司管理的             ETF停牌。

停牌原因  □申购赎回清单未生成        □申购赎回清单上传失败

          □申购赎回清单有错误        □其他原因

停牌时间________年________月________日（全天）；

基金代码_________，基金简称__________；

申购赎回代码_____________，申购赎回简称_______________。

                          __________________________基金管理公司（加盖公章）

                           ______年_____月_____日

      经办人：              时间：

                           电话：                手机：


上海证券交易所审核意见

基金业务部审核结果：_______________（同意办理或不同意办理）

基金业务部部门负责人：_______________     时间       ______年______月______日

基金业务部主办人：_______________         时间       ______年______月______日

相关部门回签

交易管理部：                 时间：

系统运行部：                 时间：

信息中心：                   时间：

信息公司：                   时间：

中登上海分公司：             时间：

市场监察部：                 时间：

请各部门收到传真后10分钟内签字确认后，将此单传真回基金业务部。

基金业务部联系人：郭静  电话：68801034         传真：68800076
附件16：关于取消***交易型开放式指数证券投资基金申购赎回代办资格券商名单的函

上海证券交易所：

根据xxxx规定(或者理由)，现将本公司拟取消***ETF的申购赎回代办资格的券商名单如下：***等**家证券公司。

    特此致函。

                               ***基金管理有限公司

                                  **年**月**日

注：证券公司名称应为全称，并请按字母顺序排序。
附件17：关于放开ETF联接基金对目标ETF份额的申请函

上海证券交易所：

根据中国证监会《xxxxxxxx》, 本公司***ETF联接基金将于   年   月   日进入建仓期，现向贵所申请该ETF联接基金对目标ETF份额申购赎回的权限。

    特此申请。
***基金管理公司

年    月    日
附加18：联接基金承诺函

上海证券交易所：
本公司在申请ETF联接基金申购、赎回目标ETF份额资格的同时，郑重承诺：遵守《上海证券交易所交易规则》、《关于ETF联接基金申购、赎回目标ETF份额资格的有关事项通知》,除依法开展目标ETF份额申购赎回交易活动，并对ETF联接基金租用一级交易商的交易单元*****（5位数字）      上发生的交易行为承担法律责任外，保证接受贵所对本公司的交易进行监管。















承诺人














年  月   日
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